
So helfe ich in der Bücherei

• In der Bücherei helfen immer eine Mutter bzw. ein Vater und immer zwei
Helferkinder aus den Klassen 3-4.

• Schülerinnen und Schüler bekommen, das Einverständnis der Eltern
vorausgesetzt, einen Leihausweis, der Ihnen zeigt, dass sie Bücher aus
der Bücherei ausleihen dürfen. Dieser muss jedoch nicht zur Ausleihe
vorgezeigt werden.

• Die Kinder dürfen bis zu 2 Bücher gleichzeitig ausleihen.
(Über die Ferien dürfen auch mehrere ausgeliehen werden.)

• Die Ausleihdauer beträgt 2 Wochen.
• Die Bücher dürfen 1 Mal verlängert werden.
• Wird ein Buch nicht fristgerecht zurückgegeben, so schreibt Frau Vollert

nach ca. 4-6 Wochen eine Mahnung an die Kinder.

• Die Bücher werden nach Gattungen in die Regale sortiert. Innerhalb der
Gattungen erfolgt die Sortierung alphabetisch. Die Gattungen sind farblich
gekennzeichnet.

o Erstlesebücher – weiß
o Erzählungen – gelb
o Sachbücher – orange
o Bilderbücher - rosa
o Klassenlisten* – blau (auch die Bücher mit blauer Kennzeichnung

werden nach Gattungen sortiert, siehe Karte im Buch)
*Klassenliste, auch Leseliste = Bücher, die den Kindern in den einzelnen
 Klassenstufen empfohlen werden. Diese Empfehlungen werden als Handout
 von den Klassenlehrern an die Kinder gegeben.

• Hinten in jedem Buch steckt eine Ausleihkarte. Wird ein Buch ausgeliehen,
so schreiben Sie bitte auf die Karte den Vornamen, Nachnamen und die
Klasse des Kindes. Außerdem gehört auf diese Karte das Rückgabedatum,
also das Datum in zwei Wochen.

     Die Ausleihkarte wird dann zu der passenden Klasse in den dafür
     vorgesehen Karteikasten eingeordnet.
• Vorne in jedem Buch ist eine weitere Karte eingeklebt. Auch hier muss das

Rückgabedatum vermerkt werden, so dass das jeweilige Kind weiß wann
die Leihfrist endet.

Liebe Eltern, bitte sortieren Sie die Bücher in die Regale.
Nur so ist eine korrekte Sortierung gewährleistet.

Danke und viel Spaß bei der Arbeit! 


