
Geschäftsverteilungsplan 
des Gymnasiums der Erzbischöflichen Ursulinenschule Hersel 

22.05.2019 

Schulleitung: 
Schulleiter: Hr. Dr. Kühling 
Stellv. Schulleiterin: Fr. Dr. Everschor 
 

Schulleitung (erweitert) - Koordinatoren: 
Erprobungsstufe Kl. 5 – 6 Fr. Schulz 
Mittelstufe Kl. 7 – 9 Fr. Aretz / Fr. Gottwald 
Oberstufe Stufen E1 – Q2 Fr. Knapowski 
Schulverwaltung / Aufsichtspläne / Termine Hr. Knapowski 
Schulentwicklung / Individuelle Förderung Hr. Oldeweme 
Außerschulische Lernangebote u.  Austauschprogramme Fr. Rathmann 
Elektronische Medien /MINT-Programm Fr. Urff 
Öffentlichkeitsarbeit  Hr. Dr. Oerder 
 

Schulseelsorge: 

Hr. Pfr. Pütz 

 
Sekretariat: 

Fr. Kreuer 

 
Hausmeister: 

Hr. Franzen (RS) Hr. Sudarev (GY) 

 
Arbeitsgemeinschaftenkoordinierung: 
Fr. Gottwald 

 
Ausbildungsbeauftragte (ABB):  s. „Lehrerausbildung“ 

 
Angela-Preisverleihung : 

Fr. Franzmann 

 

Austausch-Programme: 

Frankreich:  Koordination: Fr. Züll (GY) Fr. Stader (Realschule) 

Spanien: Koordination: Hr. Dr. Winkelmeier 

Paraguay: Koordination: Fr. Krzeminski 

Australien:  Koordination: Fr. Rathmann 

Südafrika: Koordination: Fr. Rathmann 

USA: Koordination: Fr. Rathmann 

Individueller Austausch: über die Oberstufenleiter und die Schulleitung sowie Fr. Rathmann 

Begabtenförderung: 

Fr. Dr. Schmitt 

 

Beratungsteam: s. Pädagogische / Psychologische Beratung 

Berufsbildertag: s. „Markt der Möglichkeiten“ Elternpflegschaft 
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„Berufs- u. Studienorientierung“: 

u.a. Berufspraktikum E / BIZ-Besuche:  Fr. Rathmann  
Bewerbungstraining / VRT:  Hr. Schüler 
 

„Bewegte Pause“:  

Koordinatorin: Fr. Ruhl Hr. Knapowski Sportlehrer 
 

Bibliothek: 
Koordinatorin: Fr. Nowakovski 
Kontakt zum Kollegium: Fr. Böhmer 
 

Biotheke: 

Koordinator: Hr. Knapowski Eltern 

 

Chemie: 

Sammlungsleitung:  Fr. Kroner Gefahrstoffe: Fr.  Kroner 
  

 

Chöre:  

Fr. Plate-Naatz 

 

Elektronische Medien: 

Koordinatorin:  Fr. Urff 

Computerraum:  Fr. Bürvenich 

Einzelcomputer:  Fr. Urff 

Bibliothek: Fr. Nowakovski 

Formulare Medienbuchung:  Fr. Urff 

Nutzungsordnung Computer: Fr. Nowakovski 

Benutzerverwaltung:  Fr. Nowakovski / Fr. Urff 

Parktrakt  / Rheintrakt / Angelatrakt Tablets: Hr. Hölscher 

 

Elternpflegschaft: 

Vorsitz: Fr. Jansen Stellvertretung:  Hr. Dillschneider 

 

Erprobungsstufenkonferenz (EPK) 

Fr. Schulz Stellvertretung: Fr. Kitzel 

 

Erziehungsmaßnahmenkonferenz: 

Hr. Dr. Kühling Fr. Roggenkamp  Fr. Jansen  Hannah Stebner, Q1 

 

Evaluationen: (Schj. 2018/19) 

Fr. Ruhl 
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Fachvorsitzende: 

 

Kath. Religion 
Ev. Religion 
Deutsch 
Englisch 
Französisch 
Latein 
Spanisch 
Geschichte 
Sowi / Politk 
Erdkunde 
Humanökologie 
MINT 

Hr. Dr. Oerder / Fr. Henneke 
Fr. Rathmann / Fr. Plogmaker 
Fr. Rathmann / Hr. Oldeweme 
Fr. Buchalik / Fr. Ernst 
Fr. Habeck / Fr. Wiesmann 
Fr. Lehn / Hr. Dr. Winkelmeier 
Fr. Krzeminski  / Fr. Habeck 
Fr. Böhmer  / Fr. Lehn 
Fr. Busch / Hr. Schüler 
 Hr. Hölscher / Fr. Stute-V. 
Hr. Hölscher 
s. Fachleitungen 

Philosophie 
Erz.wissenschaften 
Mathematik 
Informatik 
Biologie 
Physik 
Chemie 
Kunst 
Musik 
Sport 
 

Fr. Messerer-Schmitz 
Fr. Wolf-Niedzielska / Fr. Aretz 

Fr. Vornholt / Hr. Stupp 
Fr. Bürvenich / Fr. Krause 
Fr. Zunker / Fr. Schwärmer  
Hr. Schemmann / Fr. Gottwald 

Fr. Kroner / Fr. Dr. Ringsdorf 
Fr. Messerer-Schm. / Fr. Merker 

Fr. Plate-N. /  
Fr. Drenhaus / Hr. Behm 
 

 

Fortbildungsbeauftragter: 

Hr. Oldeweme 

 

Förderverein: 

1.Vorsitzender: Hr. Swerbinka  
2.Vorsitzender & Schatzmeister:  Hr. Faßbender  
Schriftführer:  Hr. Vor 

 

Fremdsprachenzertifikate: 

Delf: Fr. Wiesmann Cambridge: Fr. Korte, Fr. Benning 

Wirtschaftsenglisch:  Fr. Hayek 

 

Gefahrstoffe: 

Fr. Kroner (Chemie) Fr. Schulz (Radioaktivität) Fr. Stute-Verscharen (andere Gefahrstoffe) 

 

„Gesundes Frühstück“ für Schülerinnen: 

Koordinator: Hr. Knapowski 

 
Gleichstellungsbeauftragte: 

Fr. Dr. Everschor 

 
Hauspostille: 

Fr. Habeck Fr. Kreuer  

 
Individuelle Förderung: 

Hr. Oldeweme 

 
Inklusionsbeauftragte: 

Fr. Lehn 
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Integrationsbeauftragte: s. Migrationsbeauftragte 
 
Klassenleitungen / Stufenleitungen und Stellvertretungen: 

5A Fr. Zunker Hr. Dr. Oerder  8A Fr. Lehn Fr. Dr. Ringsdorf 

5B Fr. Vornholt Fr. Benning  8B Fr. Hayek Hr. Oldeweme 

5C Fr. Wolf-Niedzielska Fr. Bujtor  8C Fr. Fuchs Fr. Roggenkamp 

6A Fr. Böhmer Hr. Hölscher  8D Fr. Züll Fr. Collenberg 

6B Fr. Kitzel Fr. Ruhl  9A Fr. Gottwald Fr. Schwärmer 

6C Fr. Schulz Fr. Plate-Naatz  9B Hr. Knapowski Fr. Berlo 

7A Fr. Kroner Hr. Schemmann  9C Fr. Urff Fr. Aretz 

7B Hr. Stupp Fr. Dr. Schmitt  E1 Fr. Rathmann Fr. Bürvenich  

7C Fr. Busch Fr. Ernst  Q1 Fr. Hensel Fr. Franzmann 

    Q2 Hr. Schüler Hr. Dr. Winkelmeier 

 

Krisenintervention:  

Koordinatorin: Fr. Dr. Ringsdorf (Gy) Fr. Lillpopp (Rs) 

 

KSJ: 

Hr. Pfr. Pütz 

 

Lehrerausbildung – Ausbildungsbeauftragte (ABB): 

Referendare / Praxissemester: Fr. Korte Fr. Lehn Fr. Winkelmeier 

Studentenpraktika: Fr. Busch 

 

Lehrerrat: 

Fr. Rathmann Fr. Aretz  Fr. Habeck Hr. Oldeweme Fr. Vornholt 

 

Lernpartnerschaft VRT: 

Schulleitung Hr. Schüler 

 

Lion’s Quest 

Fr. Esser 

 

„Mädchen stark machen“: 

Koordinatorin: Fr. Schwärmer 

Mitarbeit: Fr. Fuchs Pfr. Pütz Fr. Roggenkamp  

 

„Markt der Möglichkeiten“: 

Koordinatorin: Fr. Jansen Schulpflegschaft Gy und RS Fr. Rathmann 
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Mathematik-Wettbewerbe: 

Fr. Schulz 

 

Migrationsbeauftragte: 

Fr. Hensel 

 

„Milchbüdchen“:  

Koordinator: Hr. Knapowski Eltern 

 

MINT-Fächer:  

Koordinatorin:  Fr. Urff  

Stellvertretung:  Fr. Dr. Schmitt 

Fachbereich Biologie: Koordination: Fr. Fuchs 

Fachbereich Chemie Koordination: Fr. Dr. Schmitt 

Fachbereich Humanökologie: Koordination: Hr. Hölscher 

Fachbereich Informatik: Koordination: Fr. Bürvenich 

Fachbereich Mathematik: Koordination: Fr. Vornholt 

Fachbereich Physik:  Koordination: Fr. Gottwald 

 

Mittagessen: 

Koordinatorin: Fr. Vornholt Fr. Matuschek 

 

Mittelstufe: 

Koordinatorin: Fr. Aretz Stellvertretung: Fr. Gottwald 

 

Musikschule:  

Kontaktperson:  Hr. Schumacher 
 

Naturwissenschaften Wettbewerbe:  

s. FK-Vorsitzende 

 

Oberstufe: 

Koordinator: Fr. Knapowski Stellvertretung: Hr. Schüler 

 
Öffentlichkeitsarbeit: 
Koordinator: Hr. Dr. Oerder 
Homepage / Pressebetreuung: Hr. Dr. Oerder 
Fotografien: Hr. Dr. Oerder / Fr. Schulz 
Power-Point-Präsentation (Beratung) Fr. Schulz 
Herseler Schulbote Schulleitungen 
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Orchester: 

Hr. Schumacher 

 
Pädagogische- / Psychologische Beratung: s. Beratungsteam 

Hr. Pfr. Pütz  Fr. Fuchs Fr. Roggenkamp  

 

Präventionsbeauftragte: 

Fr. Roggenkamp Hr. Hölscher 

 

Praxissemester – s. Lehrerausbildung 

 
Sanitätsdienst:  

Fr. Stute-Verscharen Fr. Fuchs 

 
„Schüler is(s)t“ (Firma): 

Fr. Vornholt 

 

Schulsprecherinnen: 

Lilli Raddatz, Q1 Stellvertreterin: Hannah Stebner, Q1 

 

Schulbücher: 

Fr. Ruhl Fr. Benning 
 

Schulentwicklung:  

s. „Steuerungsgruppe“ 

 
Schulfahrten: 

Abrechnung: Hr. Knapowski 

 

Schülerzeitung: 

Fr. Fuchs Fr. Lehn 

Schulkonferenz: Vertreter / Stellvertreter 

1.   Fr. Roggenkamp 11. Hr. Knapowski 21. Pfr. Pütz 
2.   Fr. Hensel 12. Fr. Schulz 
3.   Hr. Dr. Oerder 13.  Fr. Knapowski 
4.   Fr. Rathmann 14. Hr. Dr. Winkelmeier 
5.   Hr. Oldeweme 15. Fr. Böhmer 
6.   Fr. Aretz 16. Fr. Korte 
7.   Hr. Schüler 17. Fr. Franzmann 
8.   Hr. Hölscher 18. Fr. Vornholt 
9.   Fr. Lehn 19. Fr. Zunker 
10.   Fr. Fuchs 20. Fr. Habeck 
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Schulpflegschaft: 

Vorsitz: Fr. Jansen Stellvertretung:  Hr. Dillschneider 

 
Schulprogramm: 

Koordination: Schulleitung 

 
Schwerbehindertenbeauftragte: 

Fr. Dr. Everschor 

 
Sicherheitsbeauftragte: 

Fr. Stute-Verscharen Fr. Urff 

 

Skisportwoche: 

Organisation: Hr. Schüler(Gy) Hr: Wasser, Fr. Krause (RS) 

 

Soziales Lernen: 

Sozialpraktikum Stufe 8: Fr. Roggenkamp / Fr. Schwärmer  

Sozialpraktikum Stufe E 1: Fr. Rathmann 

 

Soziale Projekte: 

Koordination: Hr. Pfr. Pütz Fr. B. Simon 

 

Steuerungsgruppe (Schulentwicklung): 

Koordination: Hr. Oldeweme 

Schulleitung: Hr. Dr. Kühling Fr. Dr. Everschor 

Lehrer:  Fr. Hensel Fr. Lehn Fr. Gottwald 

Eltern: Fr. Lauffs-Raddatz  Hr. Dillschneider Hr. Wasser (Gast) 

Schülerinnen: Luna Raddatz, G 9b Marie Heeb, E 1 

 

Sportangebote (Sportmannschaften): 

Hr. Hölscher Fr. Drenhaus Fr. Esser Fr. Roggenkamp 

 

Strahlenschutz: 

Alle Physiklehrerinnen und -lehrer 

 

Stundenplan: 

Fr. Dr. Everschor Hr. Knapowski 

 

SV-Verbindungslehrer:  

Fr. Fuchs Fr. Vornholt 
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Terminplan: 

Hr. Knapowski Hr. Dr. Oerder 

 

Theaterfundus und Technik: 

Fundus: Fr. ? Technik: Hr. Sudarev (Hausmeister) 

 

Übermittagsbetreuung (ÜMI): 

Pädagogische Mitarbeiterinnen: Fr. A. Simon Fr. Plöger Fr. Timour 

 

Unterstufe  s. Erprobungsstufe 

 

Verkehrserziehung: 

Fr. Esser 

 

Vertretungsplan: 

Fr. Dr. Everschor Hr. Knapowski  

 

VRT-(KURS) Partnerschaft  

s. Lernpartnerschaft 

 

Zeugnisdruck / Portfolio:  

S  I Hr. Knapowski Fr. Gottwald 

S II Fr. Knapowski Stufenlehrer 


